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Aracely Rodas de Martínez, Perito Contador de la Escuela de Comercio, 
con pensum cerrado en Contaduría Pública de la Universidad de  San  
Carlos de Guatemala. Ha sido educadora en diversos centros educativos, 
formando peritos contadores entre 1981 y 2001. Con base en su 
experiencia docente, publica su primer libro de Contabilidad en 1991 
y desde entonces ha publicado 13 libros especializados en diferentes 
materias contables, dirigidos a los niveles básico y diversificado. 
Desde 1989 es empresaria, especializada en la gestión educativa y 
administrativa.  
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El texto de Manual de Contabilidad de Sociedades con 
Educación Tributaria es una edición preparada con 
ejercicios teóricos, actividades prácticas y evaluaciones 
que facilitan el proceso de enseñanza - aprendizaje de 
los estudiantes de la carrera de Perito Contador en todas 
sus especialidades. Los contenidos incluyen conceptos 
generales, principios básicos contables, la revisión de los 
libros contables, la preparación y presentación de Estados 
Financieros, las normativas aplicables, tanto nacionales 
como internacionales y la constitución de los diferentes 
tipos de sociedades. 

En Versión 2, Innovación Editorial, consideramos 
importante la adquisición de competencias contables 
y de cultura tributaria, que contribuyan a cumplir con 
los requerimientos en el ámbito laboral en empresas 
guatemaltecas y también personal, con sus propios 
emprendimientos y obligaciones como ciudadanos 
responsables que contribuyen con el bien común.  

En esta nueva edición, el tema de Educación tributaria se 
incluye dentro de los capítulos de Documentos comerciales y 
Libros auxiliares para una mejor comprensión del tema.
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Contabilidad: funciones, aspectos legales, división, normas, etc. 
Ciclo contable. Libros y registros. Sanciones y prohibiciones: 
decretos y Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados.

CONCEPTOS CONCEPTOS 
GENERALESGENERALES
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TERMINOLOGÍA Y TERMINOLOGÍA Y 
CLASIFICACIÓNCLASIFICACIÓN
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Las cuentas: análisis y manejo. Clasificación de cuentas. Clases 
de cuentas. Cuentas de Valores. Cuentas de Resultados. Clases de 
Saldos. Clasificación y significado de las cuentas de Activo y Pasivo. 
Clasificación de las cuentas de Resultados. Significado de las cuentas 
de Pérdidas y de Ganancias. Ecuación patrimonial. Terminología 
contable.  Terminología de la cuenta. 



Documentos comerciales. Factura. Documentos de crédito. 
Cheque. Vale. Pagaré. Letra de cambio. El IVA en los documentos. 
Documentos bancarios. Tarjeta de crédito. Tarjeta de débito. 
Transferencia electrónica. Conciliación bancaria. Prorrateo de 
facturas.

DOCUMENTOS DOCUMENTOS 
COMERCIALES Y COMERCIALES Y 

BANCARIOSBANCARIOS
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Libro de Cuentas Corrientes. Libro Caja. Resumen de caja. Manejo 
del Impuesto del Valor Agregado. Caja chica. 

REPORTES: REPORTES: 
CLIENTES, CAJA Y CLIENTES, CAJA Y 

CAJA CHICACAJA CHICA
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Libro de Salarios. Cuotas patronales y laborales IGSS. Retención 
de Impuesto Sobre la Renta. Planilla de salarios. Nómina de 
sueldos. Cálculo de prestaciones laborales.
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PLANILLAS, PLANILLAS, 
NÓMINAS Y NÓMINAS Y 

SALARIOSSALARIOS



Papeles de contabilidad. Folio. Libros principales. Libro Inventario. 
Forma de hacer un inventario. Clasificación de los inventarios. 
Inventario físico. Registro y control de mercaderías. Sistema 
pormenorizado de mercaderías. Cuentas transitorias en compras o 
importación. Sistema de inventario perpetuo. Tarjetas de almacén. 
Cuentas de orden o por cuenta ajena.

INVENTARIO Y INVENTARIO Y 
MERCADERÍAMERCADERÍA
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Jornalización. Libro Diario. Principios fundamentales de la 
partida doble. Procedimiento para determinar el IVA de una 
factura. Ejemplo del libro Diario. Ejemplo del libro Balance de 
saldos. Libro Mayor y Libro Balances. Rayado y folio. Ejemplos.

DIARIO, MAYOR Y DIARIO, MAYOR Y 
BALANCESBALANCES
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La empresa: elementos, funciones y fines. Clasificación. Empresa 
jurídica. El Registro Mercantil. Requisitos legales para crear una 
empresa. Organización comercial. Formación de empresas. Sectores 
de producción. Impuestos y tributación. El Estado. Impuestos y 
recaudación. Sociedades: requisitos, clasificación, aspectos legales, tipos 
y práctica contable. Determinación de capital. Cuentas especiales. 

EMPRESA Y EMPRESA Y 
SOCIEDADESSOCIEDADES
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Ajustes. Depreciaciones. Amortizaciones. Cuentas incobrables. 
Cargos diferidos. Créditos diferidos. Ejemplos de diferentes 
partidas de ajustes.

CIERRE CONTABLE: CIERRE CONTABLE: 
AJUSTESAJUSTES
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Hoja de trabajo. Análisis de la hoja de trabajo. Estado de 
Pérdidas y Ganancias. Gastos de operación. Balance General. 

ESTADOS ESTADOS 
FINANCIEROSFINANCIEROS
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Normas Internacionales de Contabilidad (Nic) y Normas 
Internacionales de Información Financiera (Niif) para Pequeñas y 
Medianas Empresas (Pymes). NIIF / PYMES #1: pequeñas y medianas 
entidades. NIIF / PYMES #13: Inventarios. NIIF / PYMES #7: Estado 
de Flujos de Efectivo. NIIF / PYMES #29: Impuesto a las Ganancias.

NORMAS NORMAS 
CONTABLESCONTABLES
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Cultura tributaria. Deberes ciudadanos. Contribuyentes. El 
Estado. Valores tributarios éticos. Impuestos. Sistema tributario. 
Clasificación de impuestos. Gasto público. Evasión. Corrupción. 
Economía informal.

tributaria
educacióneducación
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